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ระเบียบกำรสอบปลำยภำค  

สถำบันกำรศึกษำทำงไกล มหำวิทยำลัยกรุงเทพธนบุรี 
ณ อำคำรอินเตอร์ 
(ส ำหรับนักศึกษำ) 

หำกพบเห็นกำรทุจริต หรือไม่ปฏิบัติตำมกฎ ระเบียบ 
จะถือว่ำกำรสอบเป็นโมฆะทันที 

ก ำหนดกำรสอบปลำยภำค 
8.00 – 8.30 น.  ผู้ลงทะเบียนสอบแล้ว ให้ยืนยันตัวตนเพื่อเข้าอาคารสอบ (ส าหรับผู้ลงทะเบียนแล้ว) โดยแสดง

บัตรประจ าตัวผู้มีสิทธิสอบ พร้อมบัตรประจ าตัวนักศึกษา หรือบัตรประชาชน 

 ผู้ที่ไม่ได้ลงทะเบียนสอบ ให้ติดต่อกองอ านวยการ เพ่ือลงทะเบียน 
(การลงทะเบียนสอบมีผลต่อการส่งข้อสอบ ฉะนั้นทุกท่านต้องลงทะเบียนโดยไม่มีข้อยกเว้น) 

8.30 - 9.00 น. รับข้อสอบตามจุดที่รับข้อสอบ 

9.00 น.  เข้าสอบปลายภาค (ห้ามสายเกิน 1 ชั่วโมง) 
10.00 - 11.30 น. เริ่มส่งข้อสอบรอบที่ 1 

12.00 น. พักทานอาหารกลางวัน (ไม่มีอาหารกลางวันแจก) 
13.00 น. เข้าสอบปลายภาค (ต่อจากรอบเช้าเข้าสายได้ไม่เกิน 30 นาที) 

14.00 น. เริ่มส่งข้อสอบรอบที่ 2 

17.00 น. หมดเวลาสอบปลายภาค 
หมายเหตุ : 1. หากนักศึกษาไม่สามารถท าเสร็จในเวลาหรือมีปัญหาในการสอบให้แจ้งกรรมการคุมสอบ เพื่อติดต่อกองอ านวยการในวันสอบ 
 2. การสอบล่าช้า สอบย้อนหลัง หรือ สอบไม่ตรงก าหนดของสถาบันฯ นักศึกษาจะต้องช าระค่าธรรมเนียมที่ฝ่ายการเงิน 

 3. เพ่ือความเป็นระเบียบเรียบร้อยงดยื่นส าเร็จการศึกษาในวันสอบทุกกรณี 
 
 
 

 

ทรัพย์สินทุกชนิดที่น ำมำ หำกเกิดสูญหำยระหว่ำงกำรสอบ สถำบันฯ 

จะไม่รับผิดชอบทรัพยส์ินของท่ำนทุกกรณี และไม่รับกำรรอ้งเรียนทุกช่องทำง 
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**วิธีกำรท ำข้อสอบ** 

1. ให้ใช้ปากกาหมึกสีน  าเงินในการท าข้อสอบ  และการลงชื่อต่างๆ เท่านั น  
2. การเขียนข้อมูลของตนเองในกระดาษค าตอบ 

2.1. เขียนรหัสนักศึกษา ให้ครบ 10 ตัวที่กระดาษค าตอบทุกแผ่น 
2.2. เขียนชื่อ-สกุล ตัวบรรจงในกระดาษค าตอบทุกแผ่น 
2.3. เขียนชุดข้อสอบ ที่ได้รับลงในกระดาษค าตอบทุกวิชา 
2.4. กรณีท่ีรหัสนักศึกษาน าหน้าด้วยเลข 9 ไม่ต้องฝนรหัส แต่ให้เขียนรหัสให้ครบ 11 ตัวอย่างชัดเจน 

หำกท่ำนใส่ข้อมูลตนเองในกระดำษค ำตอบไม่ครบถ้วน หรือขำดส่วนใดส่วนหนึ่งไป 

กำรสอบถือเป็นโมฆะ และสอบต้องใหม่ โดยสถำบันฯ ไม่รับผิดชอบทุกกรณี 

กำรรับข้อสอบ 

1. รับข้อสอบตามจุดสอบของตนเองตามที่สถาบันฯ ประกาศไว้ 

กำรส่งข้อสอบ 

1. ชุดค าถาม ส่งที่อาจารย์คุมสอบที่ตนเองนั่งสอบ 
2. กระดำษค ำตอบ ส่งท่ีกองอ ำนวยกำรชั้น 1 

ข้อปฏิบัติกำรเตรียมตัวเข้ำสอบ 

1. ยืนยันตัวตนก่อนเข้ำอำคำรสอบ  
1.1 แสดงบัตรประจ ำตัวนักศึกษำ หรือ บัตรประชำชนตัวจริง หรือ ใบขับขี่ตัวจริง หรือ พาสปอร์ตตัวจริง 

หรือบัตรที่ทางราชการและมีรูปถ่ายเท่านั น 
1.2 แสดงบัตรเข้ำสอบ ติดต่อฝ่ายการเงินทางไลน์ (line id : npb5929) เพ่ือขอรับบัตรประจ าตัวสอบ 

ส าหรับกู้ยืมเรียน ดาวน์โหลดบัตรประจ าตัวสอบที่หน้าระบบการเรียน BTUDE 
1.3 ตารางสรุปยอดช าระค่าเทอมประจ าตัว ที่ได้รับจากฝ่ายการเงิน 

2. วางบัตรประจ าตัวไว้บนโต๊ะที่นั่งสอบตลอดการสอบปลายภาค 
3. วิชาค านวณอนุญาตให้ใช้เครื่องคิดเลขท่ีไม่มีฟังก์ชั่นเสริมได้ 
4. นักศึกษาชาย – นักศึกษาหญิง แต่งกายด้วยเครื่องแบบนักศึกษาให้ถูกต้องตามระเบียบ หรือ สวมเสื อโปโล 

ของมหาวิทยาลัย หรือชุดสุภาพเท่านั น สวมรองเท้าคัตชู ผ้าใบ สลิปออน ออกซ์ฟอร์ด โลฟเฟอร์ หรือรองเท้า
ปิดหัวปิดท้ายได้ 

5. นักศึกษำต้องยินยอมให้ถ่ำยภำพขณะสอบ เพื่อเป็นกำรยืนยันตัวตนโดยไม่มีข้อยกเว้น 
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ข้อห้ำมในกำรเข้ำสอบ 

1. ห้ำมนักศึกษำถ่ำยภำพข้อสอบ บรรยำกำศกำรสอบ หำกพบเห็นหรือน ำรูปไปเผยแพร่ปรับตกทุกวิชำทันที 
2. การแต่งกาย ห้ามสวมเสื อสายเดี่ยว เกาะอก ซีทรู ชุดยีน กางเกงยีนส์ กางเกงขาสั น กระโปรงสั นเหนือเข่า รองเท้า

แตะ รองเท้าฟองน  า 
3. ห้ามน ากระเป๋าเครื่องเขียน กระเป๋าถือ หรือกระเป๋าสัมภาระเข้าภายในห้องสอบ 
4. ไม่อนุญาตให้น าเครื่องคิดเลขที่มีฟังก์ชั่นเสริมเข้าในห้องสอบ 
5. ไม่อนุญาตให้น าเครื่องมือสื่อสาร นาฬิกาอิเล็กทรอนิกส์ แท็บเล็ต โน๊ตบุ๊ค ทุกชนิดเข้าในห้องสอบ 
6. ห้ามน าเอกสารที่มีลักษณะที่เป็นเฉลยหรือเฉลยจากแบบทดสอบ/แบบฝึกหัดเข้าห้องสอบ โดยการตัดสิน

เป็นไปตามดุลพินิจของอาจารย์คุมสอบ 

ข้อปฏิบัติกำรสอบ 

1. ประพฤติตนเป็นสุภำพชน 
2. ผู้เข้าสอบจะต้องถือเป็นหน้าที่ ที่จะต้องตรวจสอบให้ทราบว่าสถานที่สอบ อยู่ ณ ที่ใด 
3. ผู้เข้าสอบควรมาถึงสนามสอบก่อนเวลา 08.00 น. (เพ่ือลงทะเบียนสอบ ณ อาคารอินเตอร์)  
4. เริ่มสอบเวลำ 9.00 น. ห้ำมสำยเกิน 1 ชั่วโมง หากมาสายเกินเวลาที่ก าหนดสถาบันไม่อนุญาตให้เข้าสอบ 
5. ห้ามเข้าอาคารสอบก่อนได้รับอนุญาต 
6. เมื่อกรรมการคุมสอบก าหนดที่นั่งสอบแล้ว นักศึกษาไม่สามารถย้ายออกจากที่นั่งได้ 
7. กรณีผู้สอบป่วยหรือบาดเจ็บ จนไม่สามารถท าข้อสอบได้  ให้เก็บแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ โดย

กรรมการคุมสอบประสานงานน าตัวไปที่กองกลาง  ** กรณีนี  ไม่ต้องเขียนใบยุติการสอบ ** 
8. กรณีผู้สอบมีความจ าเป็นเข้าห้องน  า ต้องแจ้งเจ้าหน้าที่ทันที ให้กรรมการคุมสอบพาผู้สอบไปห้องน  าได้ ครั งละ

ไม่เกิน 2-3 คน และอยู่ในความดูแลของกรรมการคุมสอบอย่างใกล้ชิด 
9. เมื่อเข้ำอำคำรสอบแล้ว จะไม่ได้รับอนุญำตให้ออกจำกอำคำรสอบจนกว่ำจะเสร็จสิ้นกำรสอบ เว้นแต่มีเหตุ

จ าเป็นให้อยู่ในดุลยพินิจของผู้อ านวยการสถาบันการศึกษาทางไกลพิจารณาอนุญาต 
10. ช่วงพักรับประทำนอำหำร ไม่ให้น ำเอกสำรออกนอกอำคำร และเม่ือกลับเข้ำอำคำรไม่อนุญำตให้น ำ

เอกสำรใด ๆ เข้ำอำคำรโดยเด็ดขำด 
11. ห้ามน าข้อสอบหรือเอกสารอ่ืนๆ ออกจากห้องสอบโดยเด็ดขาด หากพบเห็นถือว่าผลการสอบทุกรายวิชาเป็น

โมฆะ 
12. หากกรรมการก ากับห้องสอบตรวจพบว่านักศึกษาคนใดทุจริตหรือร่วมทุจริตในการสอบ หรือเจตนาเปิดโอกาส

ให้นักศึกษาที่เข้าสอบด้วยกันคัดลอกค าตอบข้อสอบ ให้สันนิษฐานไว้ก่อนว่าผู้เข้าสอบนั น ได้สมคบกันกระท า
การทุจริต นักศึกษาที่ทุจริตต้องยุติการสอบทันที และถือว่าผลการสอบเป็นโมฆะ 

13. หากมีการกระท าที่ส่งผลให้การสอบเกิดปัญหาหรือส่งผลเสียต่อภาพลักษณ์ของมหาวิทยาลัยให้ส่งต่อกอง
อ านวยการ เพ่ือพิจารณาต่อไป 

14. ทรัพย์สินทุกชนิดที่น ำมำ หำกเกิดสูญหำยระหว่ำงกำรสอบ สถำบันฯ จะไม่รับผิดชอบทรัพย์สินของท่ำนทุก
กรณี และไม่รับกำรร้องเรียนทุกช่องทำง 


